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1. Rol de reprezentant de companie

1.1 Autentificare pe platforma

Primul pas este autentificarea pe platforma. Acest lucru se realizeaza accesand pagina
https://resurseumane.primuljob.uab.ro dupa care se da click pe butonul de Autentificare din
coltul din dreapta de sus (vezi fig.1)

= UABRU  Despre Stiri Contact Autentificare

i | >

Platforma interactiva pentru facilitarea angajarii studentilor si absolventilor Universitatii
.1 Decembrie 1918" din Alba lulia

Figurd 1 - Accesare platformd

Dupa ce am accesat pagina de autentificare, se vor completa campurile necesare pentru
autentificare, care sunt numele de utilizator si parola (vezi fig.2).

UABRU

Ati uitat numele de utilizator sau
parola?

Nume de utilizator

Parola Cookie-urile trebuie sa fie activate
in browser-ul dumneavoastra. @

(J Tine minte numele de utilizator . .
Unele cursuri pot permite accesul

vizitatorilor
Autentificare

Conectati-va ca vizitator

Figurd 2 — Autentificare
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1.2 Tablou de bord si profil companie

UABRU  Despre Stiri Contact

A Companie Companie. -

@ Tablou de bord

# Pagina principald Companle 2
i Despre '

& Parteneri Descriere companie 2

&% Contact

LISTA JOB-URI

%
Job test 2

n 21-07-21

| 4
Job test 1

n 21-07-21

Figurd 3 — Pagina tablou de bord

Dupa autentificare se va afisa pagina de tablou de bord (vezi fig.3). Pe pagina tablou de
bord sunt informatii despre companie , cum ar fi imaginea, logo-ul si descrierea companiei,
respectiv buton pentru a accesa lista de studenti si pentru a accesa profilul unde se pot edita
informatiile companiei enumerate mai sus (vezi fig.4). In chenarul Lista Job-uri se vor afisa
ultimele anunturi postate de la compania respectiva, iar dand click pe butonul Vezi lista
completa de job-uri postate de firma noastra se va putea vizualiza toate anunturile

companiei.

Contact

'\ CompanieCompame. v

Profil Companie

Nume companie

Descriere

Imagine

[!] Companie 2
© |1 A B I === %% @
Descriere companie 2
o Maxit file size: 10MB, maximum number of files: 1, maximum total size: 10MB

& WES

M Filos

Figurd 4 - Editare date companie
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1.3 Pagina principala

Pentru a accesa pagina de pagina principala se da click pe Pagina principala din meniul
lateral. Pe aceasta pagina sunt afisate informatii despre platforma, lista de job-uri cu ultimele
joburi adaugate si anunturi (vezi fig.5,6). Pentru a vizualiza anunturile se da click pe un card

cu anunt si se va afisa continutul anuntului.

Platforma interactiva pentru facilitarea angajarii studentilor si absolventilor

Universitatii ,, 1 Decembrie 1918" din Alba lulia

In cadrul platformei studentii si absolventii nostri pot intra in legatura directé cu potentiali angajatori
Oferim prima sans Ia un job visat si la practics de specialitate.

Figurd 5 - Pagina principald

LISTA JOB-URI

x L 4

Job test 2
. P '
Companie 2

Job test 1

21-07-21
Companie 2

Vezi lista completa de job-uri postate de firma noastra %

14.07.2021

test

test

ANUNTURI

Figurd 6 - Pagina principald Il

1.4 Addugare si editare job
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Pentru a adauga anunt nou, se da click pe butonul de Adauga job de pe pagina tablou
de bord, si se vor completa campurile pentru titlu job, descriere job respectiv data publicarii.
De asemenea se poate seta anuntul fiind activ sau inactiv bifand casuta respectiva (vezi fig.7).
Pentru a salva anuntul se da click pe butonul de Salveaza modificarile. Dupa ce s-a salvat job-
ul se va afisa pagina cu job-ul adaugat (vezi fig.8). Pentru a edita job-ul adaugat, se da click pe

butonul de Edit job. Pentru a reveni pe pagina companiei se da click pe butonul de Tablou de
bord din meniul lateral stanga.

= UABRU  Despre Stiri Contact

& Companie Ccmpame. -
Formular de adaugare Job
@ Tablou de bord

# Pagina principald

i Despre Titlu job o
Parteneri .

) i Descriere o

& Contact

i
i
liil
il
&

(4”

3

Data publicarii 21 ¢ || July + 2021 ¢ | £

Activ

Salveaza modificérile AT

Figurd 7 - Addugare job nou

iContact

a CompanieCompanie’ v

w Companie 2

Descriere companie 2

(%] Job test 1

21-07-2021 EDIT JOB
Companie 2

Descriere

Decsriere job test 1

Figurd 8 - Job nou addugat

Dupa ce am revenit pe pagina companiei, job-urile adaugate vor fi afisate (vezi fig.9). Job-urile

active vor avea o iconita in forma de inima avand culoarea rosie, iar cele inactive vor avea o
iconita in forma de X avand culoarea gri.

Manual de utilizare, v1.0, 22/07/2021 -7-



https://resurseumane.primuljob.uab.ro

y'\ CompanleCompame. v

Descriere companie 2

LISTA STUDENTI ACCESEAZA PROFILUL

LISTA JOB-URI
x A 4
Job test 2 Job test 1
' 21-07-21 ' 21-07-21
Companie 2 Companie 2
Vezi lista completa de job-uri postate de firma noastra < ADAUGA JOB

Figurd 9 — Job-uri addugate

La lista completa de job-uri postate de firma noastra (vezi fig.10) sunt filtre de sortare
anunturi si anume:

e Sortare dupa data

e Sortare dupa job activ

e Sortare dupa job inactiv

Se pot vizualiza de asemenea lista de job-uri de la toate companiile dand click pe butonul de

Toate companiile, si in acest caz se poate folosi si sortarea dupa angajator.
Pentru a reseta filtrele de cautare se da click pe butonul de Resetare Filtre.

Contact A Companie Companle‘ ~

' Companie 2

Descriere companie 2

Lista de job-uri

‘ ¥ Job inactiv

\ 'Job activ

Ordonare: Datd Ordonare: Angajator Resetare Filtre Toate companiile

A 4 x
Job test 1 Job test 2
' 21-07-21 ' 21-07-21
Companie 2 Companie 2

ano

Figurd 10 - Lista de job-uri

Manual de utilizare, v1.0, 22/07/2021 -8-



https://resurseumane.primuljob.uab.ro

1.5 Lista studenti

Pentru a vizualiza lista de studenti se da click pe butonul de Lista studenti de pe tablou
de bord. Se pot filtra studentii dupa facultate, specializare, tip de utilizator, respectiv dupa
nume si prenume (vezi fig.11). Dupa ce am aplicat filtrele pentru facultate, specializare si tip
de utilizator se da click pe butonul de Aplica filtre pentru a vizualiza lista filtrata care va fi
afisata sub filtre.

Contact A Companie Companie. v

Filtru facultate

Selectati v|

Filtru specializare

| Selectati vl

Filtru tip utilizator

Selectati.. Vl

Aplica filtre

SO e [~ lefclofelefolnlifofefifulnfofefrfals]r]u]]
el e [ Jefefolelefolul i ofc]iuln]ole]rfals]r]ul]]

Nume/Prenume Email Telefon
W student@moodle.ro

Figurd 11 - Filtrare listd studenti

1.6 Vizualizare CV si scrisoare de intentie de student

Utilizatorul cu rol de reprezentant de companie poate vizualiza CV-ul si scrisoarea de
intentie de la fiecare student. Pentru asta se acceseaza lista de studenti urmarind pasii de la
subcapitolul anterior, si se da click pe un student filtrat (fig.12). Se va deschide pagina de
profil la studentul respectiv (fig.13) unde va fi vizibila descrierea adaugata de student si se
poate descarcare CV-ul si scrisoarea de intentie dand click pe Vezi CV si Scrisoare de
intentie.
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UABRU  Despre S$tiri Contact 'y CompanieCompanie. v

@ Tablou de bord ) )
Aplica filtre

# Pagina principald

i Despre

; OV e | lslcolelro]u] i ]u]c]ofulnfofefrfals]r]u]]
& Parteneri
= conac Ol e [ lefcoele]e]ul i ]o]c]ifulnfofefrfafs]r]u]]

Nume/Prenume Email Telefon

Student student@moodle.ro
Student
student studenti@moodle.ro
student

Figurd 12 - Accesare profil student

UABRU  Despre Stiri Contact '\ CompanieCompanie. -

S — student student
# Pagina principald
i Despre ) — - )
Reseteaza pagina la valorile initiale Personalizati aceasta pagina
& Parteneri
¥ Contact
test
Detalii utilizator Aplicatie mobila

Editeaz3 profilul Cod QR de acces la aplicatia mobila
. Scanati codul QR cu aplicatia mobila si veti fi autentificat automat.
Vezi CV .
Codul QR va expira in 10 minute.
Scrisoare de intentie

Adrese de e-mail Vizualizati codul QR
studenti@moodle.ro

Acest site are activat accesul la aplicatia mobila.
Descércati aplicatia mobila .

Politici de confidentialitate

Rezumatul pastrarii datelor

Figurd 13 - Profil student

1.7 Meniul lateral
Tn meniul lateral pe langd Tablou de bord si Pagina principald se mai gisesc si

elementele cu Despre, Parteneri si Contact care vor duce pe site-ul extern primuljob.uab.ro la
sectiunile mentionate.
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